AGENTEN-BRIEFING - VORBEREITUNG

KI-007

Agentic Workflows - Office & Marketing

Kl nicht nur verstehen — sondern gestalten. Wer K/ nicht gestaltet, wird von ihr gestaltet.” — Nils Oskamp

Damit wir direkt in die Praxis einsteigen kdnnen, bitte ich dich um diese kurze Vorbereitung vorab.

SCHRITT 1 — GERAT & BROWSER

» Laptop (optimal), Tablet (gut) oder Handy (geht, aber etwas fummelig flrs Prompting)
» Chrome installieren: google.com/chrome — oder als Alternative Firefox
» Tipp: Eine externe Tastatur am Tablet macht das Prompting deutlich entspannter

SCHRITT 2 — ACCOUNTS & LOGINS

» Google-Account anlegen (falls noch nicht vorhanden)

» ChatGPT (chatgpt.com) — mit Google-Account anmelden

» Google Gemini (gemini.google.com) — mit Google-Account anmelden
» Anthropic Claude (claude.ai) — mit Google-Account anmelden

SCHRITT 3 — CLAUDE EINRICHTEN

» In den Einstellungen von claude.ai die Funktion ,Artifacts” aktivieren
» Damit kannst du Word-Dokumente, Tabellen & PDFs direkt im Chat erstellen

UNSER PRAXISBEISPIEL

Wir erstellen gemeinsam Office-Dokumente (Word) fur eine Veranstaltungsplanung — als Grundlage fir PR &
Marketing.

Eigenes Projekt dabei? Bringe deine Unterlagen digital mit — Texte oder E-Mails reichen aus. Wir bauen
deinen Workflow direkt damit auf.

LINKS & ABLAUFPLAN

Alle Details und den Ablaufplan zum Download findest du online. Scan mit der Kamera-App:

KURS & INFOS \VORBEREITUNG & DOWNLOAD

dreisteine.com/ki-007 dreisteine.com/ki-orga
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https://www.dreisteine.com/ki-007
https://www.dreisteine.com/ki-orga

AGENTEN-BRIEFING - ABLAUFPLAN

Deine Mission — Level fir Level

Kein fester Zeitplan — wir arbeiten in deinem Tempo.

ChatGPT Projekte - sasis

» Eigenes Projekt anlegen & benennen

» System-Prompt: Rolle zuweisen — wer bist du, was weil3t du?
» Datenupload: Eigene Dokumente & Texte ins Projekt laden

Gemini Gems - GooGLe

» Eigenen Gem einrichten (Rollenzuweisung + Kontext)

» Bilder direkt in Gemini generieren mit Nano Banana 2
» Schnell-Vergleich: Gemini vs. ChatGPT — was liegt dir?

Anthropic Claude - rower-TooL
» Claude im Browser aufrufen (claude.ai)
» Artifacts aktivieren in den Einstellungen — Voraussetzung fur alles Folgende
» Erster Test: Dokument oder Tabelle direkt im Chat erstellen

Claude Projekt einrichten - struxtur

» Neues Projekt anlegen — Ordner fur deinen persdnlichen Workflow
» System-Prompt schreiben: Rolle, Tonalitat, Kontext

» Eigene Dateien & Vorlagen ins Projekt laden

Die Mission — Veranstaltungsplanung - kernaurcage

» Veranstaltung gemeinsam im Projekt planen (Jugendzentrum / Schule)

» Kl erstellt: Word-Dokument (Konzept), Excel-Tabelle (Budget/Plan) oder PDF
> Iteration: Anpassen, verfeinern, exportieren

Marketing-Finale -ourtpur

» Aus dem Planungsdokument: Pressemitteilung generieren
» Social-Media-Posts direkt aus dem Inhalt ableiten

» Flyer-Text / Einladung — fertig fUr Canva oder Word

\“’:
WIE IST IHR
GOOGLE PASSWORT
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